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TU HOSPITAL DE CONFIANZA

CONVOCATORIA DE EMPLEO

La Hospital Bella Vista esaa reclutando candidatos para la siguiente plaza vacante:

Titulo del Puesto Director(a)
Departamento Admisiones
(Dept. servicio 24/7)
Lugar de Trabajo Hospital Bella Vista
Tipo de Contrato / Jornada Laboral Lunes a Viernes / 7:30 a.m. — 4:30 p.m.
Clasificacion / Salario Exento / $2,426 - $2,773

BREVE DESCRIPCION DEL PUESTO

El/La Directora(a) de Admisiones coordina los servicios a pacientes que han de ser admitidos en el hospital,
procedimientos ambulatorios y establecer la comunicacién con los departamentos correspondientes.

REQUISITOS MINIMOS

Bachillerato en area relacionada a la salud o Administraciéon de empresas.
Experiencia de por lo menos cinco (5) afios en Admisiones, Record Médico, Facturacién o areas relacionadas.
(Experiencia podria sustituir grado académico)

COMPETENCIAS MINIMAS

Conocimiento programa “Meditech”, preferiblemente version 6X

Manejo de programas como Excel y Word, entre otros

Conocimiento sobre planes médicos, cubiertas, deducibles y autorizaciones

Conocimiento manejo de efectivo y maquinas POS

Bilingtie (dominio total de inglés y espafiol)

Excelentes destrezas en el servicio al cliente

Excelentes destrezas en trabajo en equipo y relaciones interpersonales

Capaz de trabajar bajo presion, con concentracién, precision y enfoque. Ser organizado(a), agil y facil de
adaptarse a escenarios de cambios constantes

PARA SOLICITAR

Favor someter los siguientes documentos al correo electrénico: resumes@bvhpr.org del Departamento de
Recursos Humanos del Hospital Bella Vista:

e Resumé y carta de intencion

ACEPTACION DE SOLICITUDES

La fecha de cierre para esta convocatoria sera el MIERCOLES 31 JULIO DE 2024.

Convocatoria Numero 2024011
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